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PROCESO

	Gestión TIC
	
CÓDIGO
	
TI-F08

	
	
FORMATO 

	Entrega Usuario Impresora  
	
VERSIÓN
	
02




	FECHA DE ENTREGA: 
	
	HORA:
	

	EMPLEADO QUE RECIBE: 
	

	CARGA / ÁREA:
	




	TIPO DE ENTREGA
	DESCRIPCION 
	USUARIO ENTREGADO

	USUARIO PARA IMPRESION
	Usuario para impresión, copias y escaneo de documentos.
	XXXX





EL TRABAJADOR MANIFIESTA QUE:

La ESSMAR E.S.P. hace entrega de un usuario para el ingreso y uso de la impresora que sea asignada acorde a las necesidades de material impreso, por lo cual me hago responsable de todo tipo y cantidad de impresión, copia y escaneo de información. En caso de olvidar los datos deberá acercase a la oficina TICS para brindarle la información. Para el uso de la impresiones y copias a color deberá ser autorizado por la Subgerencia Corporativa. 



	QUIEN RECIBE:
	QUIEN ENTREGA:

	
	






Nota 1: La credencial para uso de la impresora será enviada por medio de mensaje del WhatsApp de soporte de TI.
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