E SM R ESP PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD cODIGO PI-P06

__A___

EMPRESA DE’:SERVFFIK)S PUBIJCO’S PROCEDIMIENTO Supervision Técnica y Cierre de Obras VERSION 01
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA (Mayores conexiones)
1. OBIETIVO

Definir los lineamientos técnicos, administrativos y operativos que regulan la supervision técnica de la
ejecucion de las obras (mayores conexiones), y el cierre técnico-administrativo para la legalizacion de nuevas
redes de acueducto y alcantarillado.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a los tramites internos realizados por la ESSMAR E.S.P., a través de la Subgerencia de
Proyectos y Sostenibilidad, supervision técnica y cierre de las obras correspondientes a la infraestructura de
acueducto y alcantarillado sanitario en proyectos urbanisticos de conexiones mayores.

Inicia desde la recepcion oficial de 'los disefios aprobados, seguimiento técnico, verificacién de las obras
ejecutadas y finaliza con la emision del acta de cierre técnico-administrativo, requisito previo para la
incorporacién de nuevos usuarios (Activacion de pdliza).

3. RESPONSABLES

El responsable de la implementaciéon y adecuada ejecucidon de este procedimiento estard a Cargo de la
Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidad de ESSMAR E.S.P.

Los responsables (Cargo o Rol) de la ejecucionde las actividades estan identificados en el item 6 “Descripcidon
de este procedimiento.

4. DEFINICIONES

- Validacion: Confirmacion formal de que los documentos, planos o actividades cumplen con los requisitos
previamente establecidos por la empresa y la normatividad aplicable, habilitando el avance.

La validacidn constituye un acto administrativo, sin que ello implique aceptacion de riesgos técnicos,
estructurales, financieros, constructivos o de estabilidad de obra, los cuales son responsabilidad exclusiva
del ejecutor del proyecto.

- Seguimiento: Actividad de supervision técnica ejercida por la empresa durante la ejecucion de las obras,
orientada a verificar que los trabajos se desarrollen conforme a los disefios previamente aprobados y a
las condiciones técnicas exigidas para su futura operacion.

El seguimiento no constituye interventoria integral, direccién técnica, ni control total del proyecto, ni
reemplaza la responsabilidad del constructor, interventor o director de obra.

La empresa se limita a verificar aspectos relacionados con la correcta conexion e integracién al sistema
de acueducto y/o alcantarillado.

- Supervision técnica: Verificacidn y control ejercido por la empresa durante la ejecucién de las obras de
acueducto y/o alcantarillado asociadas a mayores conexiones, con el propdsito de constatar que los
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trabajos se desarrollen conforme a los disefios previamente aprobados y a las condiciones técnicas
establecidas por la entidad para su integracién al sistema.

La supervisidn técnica se limita a la revisién del cumplimiento de especificaciones relacionadas con la
correcta construccidn, empalme y funcionalidad de las redes que seran incorporadas al sistema de
prestacion del servicio.

La supervisién técnica no constituye interventoria integral del proyecto, ni direccidon de obra, ni control
administrativo, financiero, contractual o laboral-del constructor, ni implica responsabilidad sobre la
planeacién, programacion, calidad general de la obra, estabilidad estructural, seguridad industrial,
manejo ambiental o cumplimiento de obligaciones contractuales del ejecutor.

La responsabilidad técnica, civil y legal de la ejecucion de la obra recae exclusivamente en el constructor
y/o urbanizador.

Cierre: Etapa final del procedimiento mediante la cual la empresa deja constancia del cumplimiento de
los requisitos técnicos exigidos para la conexién e-incorporacion de la infraestructura al sistema,
incluyendo acta de recibo a satisfaccién cuando aplique.

El cierre no exonera al constructor, urbanizador o responsable técnico de obligaciones posteriores
relacionadas con estabilidad, calidad de materiales, garantias legales o vicios ocultos, ni implica que la
empresa asuma responsabilidades distintas a la operacion del sistema una vez formalmente recibido.

Acometida de Acueducto y Alcantarillado: De acuerdo con el numeral 14.1 del articulo 14 de la Ley 142
del 1994 define el concepto Acometida como: “Derivacidn de la red local de acueducto que llega hasta el
registro de corte en el inmueble. En edificios de propiedad horizontal o condominios, la acometida llega
hasta el registro de corte general. Para el caso de alcantarillado la acometida es la Derivacidon que parte
de la caja de inspeccion y llega hasta el colector de la red local”.

Ampliaciéon de didmetro de acometida: Aumento del didmetro de la acometida en un predio por
necesidad de consumos. Esta solicitud la hace el usuario, y/o constructor en caso de que sea un
urbanizador y sus costos seran aplicados al suscriptor o usuario.

Camara y/o cajilla del medidor: Es la caja con su tapa colocada generalmente en zona de andén, via
publica o a la entrada de predio, en la cual se hace la instalacidon del medidor y punto de control de la
acometida y la instalacién interna de acueducto.

Caja de inspeccién: Caja ubicada al inicio de la acometida de alcantarillado que recoge las aguas
residuales, lluvias o combinadas, de un inmueble, con su respectiva tapa removible y en lo posible ubicada
en zonas libres de trafico vehicular.

Convenio de voluntades de urbanizadores y constructores: Documento que contiene acuerdo de
voluntades suscrito entre la ESSMAR E.S.P. y el urbanizador que, consignan los derechos y obligaciones
que cada una de las partes comprometidas respecto a las actuaciones en materia de urbanismo y
construccion, el cual deben surtirse ante la Empresa de servicios publicos del distrito de Santa Marta
ESSMAR E.S.P.
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La ESSMAR E.S.P. se reserva el derecho de aplicar a partir del momento en que lo considere pertinente,
las tarifas que se aprueben para el cobro a los constructores y urbanizadores por conceptos de revisidon
de disefios hidrdulicos y sanitarios, interventoria y presupuesto que realice la Subgerencia de Proyectos
y Sostenibilidad de la ESSMAR E.S.P., dentro del proceso adelantado por los interesados para la
legalizacion y conexidn definitiva de los servicios publicos domiciliarios que presta.

Certificado de existencia de la vivienda: Es un instrumento de control que permite a las entidades
otorgantes del subsidio familiar de vivienda, verifique que la solucién habitacional en donde fue aplicado
el beneficio se encuentra totalmente terminada, con servicios publicos completamente instalados y
funcionales.

Conexion: Es la ejecucion de empalme de la acometida de acueducto o alcantarillado a la red principal,
igualmente la conexion del equipo de medida y sus accesorios. Estas labores de conexion deben ser
aprobadas y coordinadas con la jefatura de Interventoria de la Empresa de Servicios publicos del Distrito
de Santa Marta.

Constructor: Persona natural o juridica autorizada bajo licencia de construccion para desarrollar un
proyecto arquitectdnico y/o urbanistico, acorde con el plan de ordenamiento territorial POT y las normas
urbanisticas del Distrito.

Contrato de Condiciones Uniformes (CCU): Constituye el instrumento por excelencia para que usuarios
y prestadores puedan ejercer sus derechos y deberes dentro de la relacién que surge de la prestacion de
un servicio publico domiciliario.

Tal condicién implica que, para todos aquellos eventos en los que pueda llegar a ser necesario, el contrato
debe ser una herramienta clara y agil, para que las partes cuenten con informacién veraz y oportuna
sobre las reglas y procedimientos que deben surtir en cada evento posible.

En el contrato de condiciones uniformes deben quedar claramente definidas las condiciones en que la
empresa presta los servicios a sus usuarios.

Datos técnicos generales: Es la informacion técnica complementaria a la posibilidad de servicios, que la
empresa suministra a los urbanizadores para la elaboracién de proyectos de redes externas de servicios
de acueducto y alcantarillado sanitario y pluvial.

Homologacion de medidores: Actividad de verificacion metroldgica y de cumplimiento de normas
técnicas de los medidores. Cuando los medidores son suministrados por el constructor, éstos deberan ser
homologados segun el articulo 145 de la Ley 142 de 1994; en cuanto al control sobre el funcionamiento
de los medidores, sefiala que las condiciones uniformes del contrato permitiran tanto a la empresa como
al suscriptor o usuario verificar el estado de los instrumentos que se utilicen para medir el consumo y
obligardn a ambos a adoptar precauciones eficaces para que no se alteren. Se permitird a la empresa,
inclusive, retirar temporalmente los instrumentos de medida para verificar su estado.
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Instalacion Normalizada: Es aquella que cumple con todos los requisitos exigidos por la Empresa de
Servicios Publicos del Distrito de Santa Marta ESSMAR E.S.P. y ha sido recibida por ella, con medicién
individual o colectiva.

Instalaciones domiciliarias de acueducto: Conjunto de tuberias, accesorios y equipos que integran el
sistema de abastecimiento de agua del inmueble a partir del medidor. Para edificios de propiedad
horizontal o condominios, es aquel sistema de abastecimiento de agua del inmueble a partir del registro
de corte y/o medidor general o colectivo.

Instalaciones domiciliarias de alcantarillado del inmueble: Es el conjunto de tuberias, accesorios y
equipos que integran el sistema de evacuaciény ventilacién de los residuos liquidos del inmueble hasta
la caja de inspeccidn que se conecta a la red local de alcantarillado.

Medidor de Control: Dispositivo propiedad del prestador del servicio de acueducto, empleado para
verificar o controlar temporal o permanentemente el suministro de agua y la existencia de posibles
consumos no medidos a un suscriptor o usuario. Su lectura no debe emplearse en la facturacidon de
consumos.

Multiusuario: Edificacién de apartamentos, oficinas o locales.con medicidn general constituida por dos o
mas unidades independientes.

Reposicion de acometida: Cambio de la localizacién de la acometida en un predio, implica el
taponamiento de la existente y la ejecucion de una nueva; procedimiento que se llevard a cabo a través
del drea de acueducto y/o alcantarillado de la ESSMAR E.S.P. segun sea el caso.

Conexion Temporal: De acuerdo con el decreto 1077 del 2015 articulo 2.3.1.1.1, una conexion temporal
se define como una acometida transitoria de acueducto con medicién, que llega hasta el limite de un
predio privado o publico, la cual es solicitada a la entidad prestadora del servicio publico, por su
propietario o representante legal, por un periodo determinado, por un proceso constructivo o un evento
autorizado por la autoridad competente.

Suscriptor: Persona natural o juridica con la cual la ESSMAR E.S.P., del Distrito de Santa Marta E.S.P. ha
celebrado un contrato de condiciones uniformes de servicios publicos domiciliarios.

Suscriptor Potencial: Persona que ha iniciado consultas para convertirse en suscriptor y/o usuario del
servicio publico ofrecido por la Empresa prestadora, (Art. 14.32 Ley 142 de 1994).

Urbanizador: Es toda persona natural o juridica sefialada en la licencia de urbanismo como autorizada
para ejecutar en un predio y/o proyecto la creacidn de espacios abiertos publicos o privados y las obras
de infraestructura que permitan la construccion de un conjunto de edificaciones teniendo en cuenta el
Plan de ordenamiento Territorial POT.

Usuario: Persona natural o juridica que se beneficia con la prestacién de un servicio publico, bien como

propietario del inmueble en donde este se presta, o como receptor directo del servicio. A este ultimo
usuario se denomina también consumidor.
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Disenos hidrosanitarios: Conjunto de planos, memorias y especificaciones técnicas que representan la
solucién hidrdulica y sanitaria propuesta para garantizar el servicio de acueducto y alcantarillado a un
proyecto urbanistico, conforme a la normativa técnica y ambiental vigente.

Supervision técnica: Actividad de verificacion, control y seguimiento técnico realizada por la ESSMAR
E.S.P. sobre las obras ejecutadas por urbanizadores o constructores, con el fin de garantizar que se ajusten
a los disefos aprobados y a los estandares de calidad exigidos.

Puesta en operacion: Activacidon técnica y administrativa de las redes externas de acueducto y/o
alcantarillado para que puedan ser integradas al sistema general de la ESSMAR E.S.P. y prestar servicio a
los usuarios.

Pdliza aseguramiento: Garantias expedidas por una.compania de seguros, mediante las cuales se ampara
el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los constructores y/o urbanizadores en la ejecucion de
obras asociadas a la conexion y construccion de redes de acueducto y alcantarillado, en el marco de la
viabilidad y disponibilidad del servicio, cubriendo la calidad, estabilidad y correcto funcionamiento de la
infraestructura intervenida tanto durante la ejecucién como en el periodo de garantia, asi como los
riesgos derivados de fallas constructivas, defectos de materiales o afectaciones a las redes principales y
secundarias, conforme a la normativa vigente y a los requisitos establecidos por la entidad.

5. GENERALIDADES

5.1

5.2

53

Los documentos requeridos para solicitar la activacién de supervisién de obra son:

a. Copia del recibo de pago correspondiente a la revisién de los disefios e interventoria de obra.

b. Cronograma de ejecucién de obras de acometidas externas (este cronograma debe tener minimo 7
dias habiles de holgura partiendo del dia de radicacién para realizar la debida programacion en la
ESSMAR E.S.P segln su programacion).

4 copias de planos en fisico.

Certificado de viabilidad y disponibilidad.

El documento de aprobacion.

Pédlizas de Aseguramiento debidamente suscritas y activas.

o Qo0

Es responsabilidad del urbanizador o constructor garantizar la calidad, integridad y funcionalidad de las
redes construidas, asi como cumplir con las especificaciones aprobadas en los disefios, las condiciones
topograficas, hidraulicas y sanitarias del terreno, y el uso del suelo autorizado.

Toda obra que implique instalacidn, reposicion, ampliacion u optimizacion de los sistemas de acueducto
y alcantarillado sanitario se debe garantizar los siguiente:

a. Reposicidon de toda la red de acueducto encontrada en terreno en material de gres, Hierro ductil,
hierro fundido y asbesto cemento por material plastico bien sea polietileno o PVC segun lo indique el
operador o los planos aprobados.

b. Reponer toda red de acueducto y alcantarillado que se encuentre en mal estado o sufra dafios
durante la ejecucion de la obra.
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.1

0

c. No se permite la instalacion y/o reposicion de tuberia en un didmetro inferior al encontrado en el
terreno.

ESSMAR E.S.P. ejercera funciones de seguimiento técnico sobre la ejecucién de las obras mediante
visitas, verificaciones en campo, revision documental y emisién de observaciones. En caso de
incumplimientos, podrd suspender el tramite o exigir ajustes antes del cierre técnico.

No se autorizard la puesta en operacién de redes que no hayan sido validadas mediante acta de cierre
técnico-administrativo, ni se procedera-a conectar usuarios al sistema si no se cumple con este requisito.

Las redes construidas deberdn garantizar su integracidon hidrdulica, topografica y operativa con la
infraestructura existente de ESSMAR E.S.P., asegurando continuidad y calidad del servicio sin generar
sobrecargas, retro flujo ni afectaciones ala prestaciéon actual.

Todas las obras de construccidn que intervengan los Sistemas de Acueducto y Alcantarillado parcial o
totalmente deberan ser supervisados segun las indicaciones del presente procedimiento.

La ESSMAR E.S.P, no supervisard, ni recibird para operacion ningln proyecto que no haya sido
previamente disefiado por ESSMAR E.S.P. o disefiado por un tercero sin que este cuente con un
certificado de aprobacidn por la ESSMAR E.S.P.

Este documento hace parte del Sistema Integrado de Gestién de la ESSMAR E.S.P. “SIGES” y; se elabora
teniendo en cuenta los lineamientos definidos en la SI-GO1 Guia de Elaboracion y Control de Documentos
y Registros.

Las comunicaciones internas que se deprendan con ocasién a la aplicacion de este procedimiento se
tramitaran siguiendo los lineamientos definidos en el GD-PO1 Procedimiento de comunicaciones
oficiales.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable o

No. Descripcion de la Actividad Rol/Dependencia Registros
Suscribir acta de recepcion de expediente:
Profesional
Firma acta de recepcion de documentos y planos Especializado/
para dejar constancia formal de la entrega de la Profesional PI-F33 Acta de
1 informacidn, entre el profesional especializado y Universitario / Recepcion de
profesional universitario adscrito a la subgerencia Subgerencia de Informacion
de proyectos y sostenibilidad. Proyectos y
Sostenibilidad
ANS: 1 Dias habiles.
Agendar visita técnica: .
Profesional
, L, Universitario /
Envia comunicacién externa al constructor con la . GD-F22 Modelo de
2 Subgerencia de

fecha de visita al proyecto para iniciar la fase de comunicacion Enviada.

s g Proyectos y
supervision técnica.

Sostenibilidad

Cédigo: PI-P06 Versién: 01 Pagina 6 de 13




a laanomalia y tras la evaluacién técnica para ello,
se procede asi:

Proyectos y
Sostenibilidad

E SM:,R E SP PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD cODIGO PI-P06
EPRESA DE SERVICIOS PUBU(;OS PROCEDIMIENTO Supervision Técnica y Cierre de Obras VERSION 01
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA (Mayores conexiones)

N . L Responsable o ]
No. Descripcion de la Actividad P . Registros
Rol/Dependencia
ANS: 1 Dias habiles.
Diligenciar acta de inicio:
Efectlda visita de la obra para suscribir el acta de .
o . L. Profesional
inicio de supervisién técnica. Este formato se X . -
. . ) . Universitario / PI-F34 Acta de Inicio de
diligencia de manera inmediata, en el cual se . o
3 ) Subgerencia de Supervisién Técnica de
consigna los aspectos relevantes del proyecto,
o ., ¢ y . Proyectosy Obras
condiciones de construccién, asignacion de auxiliar o o1l
. . Sostenibilidad
de supervision, entre otros requerimientos.
ANS: 1 Dia habiles.
Iniciar la obra:
Hace registro de las actividades diarias y consigna
los eventos ocurridos durante el desarrollo de-las
obras.
Nota 1: Obra que sea ejecutada sin previa .
. . Profesional
autorizacién ni supervision técnica de ESSMAR no . L
ny universitario y/o
se recibira. L. .
Técnico operativo / s
4 , Bitdcora de obra
e g . Subgerencia de
Nota 2: Toda modificacidon que se vaya a realizar Provectos
debe ser autorizada por el ingeniero supervisor y' I Y
. s Sostenibilidad.
siempre y cuando no afecte la hidraulica de los
disefos aprobados. Si se trata de una modificacion
del disefio que afecte la hidrdulica, se debe solicitar
la modificacion de manera formal via correo
correspondencia@essmar.gov.co.
ANS: 1 Dia habiles.
Reportar Incidentes en campo:
Técnico Operativo/ Bitacora de obra
5 Identifica desviaciones o anomalias durante la Subgerencia de
ejecucién y notifica de inmediato para su revision. Proyectos y PI-F30 Reporte de
Sostenibilidad. incidentes obras
ANS: inmediato, durante la supervision técnica.
. . PI-F30 Reporte de
Gestionar el Incidente: ) o P
Profesional incidentes obras
Revi | " lizad | téeni ) Universitario /
evisa el reporte realizado por el técnico respecto .
6 P P P Subgerencia de GD-F22 Modelo de

comunicacién Enviada.

Correo Electrdnico
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Responsable o

] Registros
Rol/Dependencia g

No. Descripcion de la Actividad

- Se emite comunicacion externa
informando la falla y solicitando su
subsanacion.

- Sino hay anomalia, solo se deja constancia
en la bitdcora.

ANS: 1 Dia habiles.
Nota 1: Las actividades 5 y 6 se realizan de forma

iterativa siempre que el seguimiento técnico se
encuentre en desarrollo

Recepcionar solicitud de empalme:

Recibe la solicitud de empalme realizadapor el
urbanizador y/o  constructor. . al correo
mayoresusuarios@essmar.gov.co con. copia a
subgerenciadeproyectos@essmar.gov.co y revisa
gue se hayan anexado los siguientes documentos:

Acueducto:

Profesional

- Informe de prueba hidrostatica de la red de . o
universitario /

acueducto, la cual serd supervisada por el PI-F32 Solicitud de

7 .
profesional de ESSMAR. Subgerencia de empalme
. Proyectos y
- Haber subsanado lo solicitado durante el Sostenibilidad
proceso de viabilidad y disponibilidad. '
Alcantarillado:
- Informe de prueba de estanquidad.
- Informe e imdgenes y videos de televisacion de
las redes instaladas (Para redes iguales o
superiores a 16 pulgadas).
- Haber subsanado lo solicitado durante el
proceso de viabilidad y disponibilidad.
Socializar el empalme: .
Profesional
universitario /
Solicit la Sub ia de Acueduct .
8 onctta a fa ubgerencia ‘de Acueducto 'y Subgerencia de Correo electrdnico

Alcantarillado la programacién de la fecha para
ejecutar el empalme de la red nueva con la
existente.

Proyectos y
Sostenibilidad.
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Y . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad P . Registros
Rol/Dependencia
Nota: Mediante un correo electrénico el
profesional universitario debe solicitar a la
Subgerencia de Acueducto y Alcantarillado Ia
programacion de la fecha para ejecutar el empalme
de la red nueva con la existente.
Autorizar empalme:
. S . - Subgerente
Realiza la validaciéon de la informacién presentada 4 & Y
A4 directores / L
por el constructor frente a lo socializado por la ) GD-F23 Comunicacién
9 . a , Subgerencia
Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidad. Si " Y™ Interna.
cumple con los criterios técnicos, autoriza ejecutar : ]
alcantarillado.
en la fecha acordada el empalme de la red nueva
con la existente.
g L, Profesional
Notificar autorizaciéon de empalme: Welfirio /
. GD-F22 Modelo de
10 . X Subgerencia de S .
Comunica formalmente al urbanizador la comunicacion Enviada.
rogramacion del empalme con la red existente Proyectos y
P ) Sostenibilidad.
Hacer supervision técnica de empalme:
Realizan la supervision técnica del empalme entre
la red proyectada y la red existente de los sistemas .
. e Profesional
de acueducto y/o alcantarillado, verificando que . .
L . .o universitario y el
las actividades se ejecuten conforme a los disefios L. g
. e técnico operativo/
hidraulicos aprobados, las especificaciones .
- . - . subgerencia de
técnicas vigentesy las condiciones establecidas por rovectos
ESSMAR E.S.P. en la autorizacién otorgada para la P y' I Y PI-F35 Ficha de
11 . L sostenibilidad. L
ejecucion del empalme. supervisidn técnica
- - . . _ Delegado
Durante la actividad, se diligencia la ficha técnica & ) /
. . ., Subgerencia de
de empalme, en la cual se registra la informacion Acueducto
correspondiente al punto de conexidon, las . y
o . . . Alcantarillado
caracteristicas de la infraestructura intervenida, las
condiciones de ejecucion de los trabajos y las
observaciones técnicas evidenciadas durante el
desarrollo de la intervencion.
Recepcidon de planos récord y Actualizacion de
pélizas: Profesional
universitario /
12 | Recibe por parte del constructor y/o urbanizador, Subgerencia de N/A
dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias Proyectos y
posteriores a la puesta en operacién del proyecto Sostenibilidad.
Cédigo: PI-P06 Versién: 01 Pagina 9 de 13




E SM:,R E SP PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD cODIGO PI-P06
EMPRESA DE’:SERVFF:K)S PUBUEOS PROCEDIMIENTO Supervision Técnica y Cierre de Obras VERSION 01
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Y . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad P . Registros
Rol/Dependencia
- Planos récord en formato CAD o SHP
- Pdlizas de Aseguramiento con Vigencias
Actualizadas.
- Cumplimiento de compromisos del acta de
inicio.
_ . . Subgerente
Suscribir acta de recibo de infraestructura: 3 \ Y
Profesional
. . Uy universitario PI-FO7 Ficha de
13 | Realiza el acta de cierre de supervisidon en un plazo i / e .,
(s . . . Subgerencia de Finalizacion Supervisiéon
maximo de quince (15) dias después de la puesta
en operacidn de la obra PIOY=3ps
P ’ Sostenibilidad.
Remitir acta de cierre a la Subgerencia Comercial:
Envia por correo electréonico a la Subgerencia
Comercial copia del acta de cierre de supervision,
con el fin de que se gestione la activacién de las Profedional
polizas correspondientes a cada una-.de las Universitario /
14 unidades del proyecto. Subgerencia de GD-F23 Comunicacién
proyectos y Interna.
Nota: La gestion de vinculacion y activacion de sostenibilidad
polizas individuales es responsabilidad exclusiva de
la Subgerencia Comercial, siempre y cuando se
cuente con el acta de cierre emitida por la
Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidad para
proyectos mayores conexiones.
Traslado del Expediente: )
- . - Profesional
Realiza el traslado de todo el expediente fisico . .
. ., o universitario /
generado durante la ejecucidon del seguimiento .
15 L e o ) Subgerencia de N/A
técnico, verificacion final de las obras ejecutadas y
sy . L Proyectos y
la emision del acta de cierre técnico- -
. . o Sostenibilidad.
administrativo, para que sea digitalizado.
Técnico
Actualizar expediente: administrativo /
16 Subgerencia de N/A
Actualiza la carpeta digital y fisica. proyectos y
sostenibilidad
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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA

PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD CODIGO PI-P06
PROCEDIMIENTO Supervisiéon Técnica y C?erre de Obras VERSION 01
(Mayores conexiones)

7. BASE LEGAL

_ Entidad que N.2 Fecha de Descripcion de articulos, cap_ltulos
Tipo de Norma ) e s . ., o partes de la Norma que aplican al
Emite Identificacion Expedicion
documento
"Por la cual se establece el régimen
LEY Congreso de 142 11 de juliode | de los servicios publicos
Colombia 1994 domiciliarios y se dictan otras
disposiciones".
Congreso de . Desarrollo territorial y planes
LEY 18-jul-97
Colombia 380 8 L parciales (art. 37).
Congreso de Registro de instrumentos publicos —
LEY & . 1579 30-jul-12 certeza sobre la propiedad (arts.25
Colombia
29).
Min. Viabilidad, disponibilidad
DECRETO Vivienda 3050 27.dic2013 | 20 1O (ar‘is 3 8) Y
(MVCT) ' )
. Compila el D. 3050/2013 — arts.
DECRETO UNICO MVCT 1077 26 may-2015 23111223128
DECRETO UNICO M!n. 1076 26 may 2015 PerrTus.os amb|entale§ (concesiones,
Ambiente vertimientos, ocupaciones).
DECRETO II\(Iln. 926 19 mar 2010 NSR 10 - Norma Sismo Resistente
Vivienda (instalaciones).
RESOLUCION CRA 375 2006 quelo de Colntrato de Condiciones
Uniformes (clausulas 23 24).
RESOLUCION CRA 424 2007 Cargos por suspension y
reinstalacién de servicios.
“Por la cual se adopta el
Reglamento Técnico para el Sector
de Agua Potable y Saneamiento
RESOLUCION |V|In.IS.terIO Basico (BAS) y sle derogan las
de Vivienda, 08 de iunio de Resoluciones niumeros 1096 de
Ciudad y 0330 2:)17 2000, 0424 de 2001, 0668 de 2003,
Territorio 1459 de 2005, 1447 de 2005 y 2320
de 2009”
dlt\e/ll?i:fi:eer::lz 09 de “Por la cual se modifica la
RESOLUCION Ciudady diciembre de | ¢ colucién 0330 de 2017”
ady 0799 2021
Territorio
Ministerio “Por la cual se corrigen errores
de Vivienda 17 de formales de la resolucion 0799 de
RESOLUCION . ’ diciembre de .
Ciudad y 0908 2021
. 2021
Territorio
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8. DOCUMENTOS RELACIONADOS
e SI-G01 Guia Elaboraciéon y Control de Documentos y Registros
e GD-PO1 Procedimiento de comunicaciones oficiales
e NTCISO 9000:2015 Sistemas de Gestidon de la Calidad. Fundamentos y Vocabulario
e NTCISO 9001: 2015 Sistemas de Gestion de la Calidad. Requisitos
e NTCISO 9011: 2018 Directrices para la auditoria de los sistemas de gestién
9. REGISTROS Y/O FORMATOS
Identificacion Almacenamleqtlo Proteccion RecuP eracl D|spo§|F|on
(Archivo de gestion) on (Accion
Cédigo L Tiempo de Responsable | (clasificacio Cl.Jmp“dO el
Nombre . .. de n para tiempo de
Formato Medio Retencion . L.
Archivarlo consulta) retencion)
Subgerencia
de proyectos
Formato acta de .. V. 5 afios % Cédigoy
SEFOS | e unién Fisico/Digital sostenibilida fecha TRD
d ambiental
Subgerencia
Modelo de 5 afios o provectos Cédigo
GD-F22 | comunicacién Fisico/Digital y . g0y TRD
. sostenibilida fecha
enviada .
d ambiental
Subgerencia
Modelo de 5 afios o provectos Cédigo
GD-F23 | Comunicacion Fisico/Digital oo goy TRD
Interna sostenibilida fecha
d ambiental
Subgerencia
Acta de Recepcidén - de proyectos
PI-F33 de Informacion > anos y Cédigoy TRD
. . sostenibilida fecha
Fisico/Digital d ambiental
Acta de Inicio de (Sj:bgrireenciljs
PI-F34 | Supervisién proy Cédigoy TRD
Técnica de Obras Fisico/Digital 5 afios y I fecha
sostenibilida
d ambiental
plFo7 | Fichade .
Finalizacion Cédigo y TRD
Supervisién Subgerencia fecha
Codigo: PI-P06 Versién: 01 Pdgina 12 de 13
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j Al - - - - Yy
Identificacion m'acenamlen‘t,o Proteccion RecuPerau D|spo§|F|on
(Archivo de gestion) on (Accion
- . Responsable | (clasificacid | cumplido el
Codigo Lugary Tiempo de P ( . P
Nombre . .. de n para tiempo de
Formato Medio Retencion . P
Archivarlo consulta) retencion)
de proyectos
Fisico/Digital 5 anos y
sostenibilida
d ambiental
Ficha de Subgerencia
PI-F35 | supervisién de proyectos Cdodigoy TRD
técnica ) § - y fecha
F Digital > .}
{{o/ g 5 afios sostenibilida
d ambiental
Formato de b )
PI-F32 | solicitud de Subgerencia o
empalme de proyectos Cédigoy TRD
P Fisico/Digital y fecha
5 afios sostenibilida
d ambiental
pl-F30 | Reporte de Fisico/Digital chUbgerenctla Codi
Incidentes de Obra Isico/Ligita © proyectos odigoy TRD
y fecha
5 afios sostenibilida
d ambiental
10. CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha item Modificado Descripcidn
NA NA
11. ANEXOS
NO APLICA
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