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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS - :

DEL DISTRITO DE SANTA MARTA PROCEDIMIENTO Gestion de Obras de Acueducto y/o Alcantarillado VERSION 02

Ejecutadas por Entidades Externas

1. OBIJETIVO

Establecer los lineamientos, requisitos y actividades para la gestidn de obras de infraestructura de acueducto
y alcantarillado ejecutadas por entidades externas.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todas las obras de infraestructura de acueducto y alcantarillado ejecutados por
entidades externas en el area de prestacién de la ESSMAR E.S.P.

Inicia con la identificacién de obras ejecutadas por entidades externas o la recepcién de informacion del
proyecto y finaliza con el cierre de la supervisidn técnica de la obra y la notificacién interna de su finalizacion.

3. RESPONSABLES

La Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidad de la ESSMAR E.S.P. es responsable de la gestion, seguimiento
y control del presente procedimiento, incluyendo la identificacion, revisién, supervision técnica y cierre de la
supervisién técnica de la obra ejecutadas por entidades externas.

La Subgerencia de Acueducto y Alcantarillado y sus direcciones adscritas participaran en la validacion técnica,
supervisién de conexiones y demas actividades relacionadas con'la operacidn del sistema, en coordinacion
con la Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidad.

Los responsables (Cargo o Rol) de la ejecucion delas actividades estan identificados en el item 6 “Descripcidn
de Actividades” de este procedimiento

4. DEFINICIONES

— ESSMAR E.S.P: Empresa de Servicios Publicos del Distrito de Santa Marta, persona prestadora de los
servicios publicos domiciliarios de acueducto y alcantarillado sanitario.

— Supervision técnica: Verificacidn y control ejercido por la empresa durante la ejecucidn de las obras de
acueducto y/o alcantarillado asociadas a mayores conexiones, con el propdsito de constatar que los
trabajos se desarrollen conforme a los disefios previamente aprobados y a las condiciones técnicas
establecidas por la entidad para su integracion al sistema.

La supervision técnica se limita a la revisién del cumplimiento de especificaciones relacionadas con la
correcta construccidn, empalme y funcionalidad de las redes que seran incorporadas al sistema de
prestacion del servicio.

La supervisiéon técnica no constituye interventoria integral la obra, ni direccion de obra, ni control
administrativo, financiero, contractual o laboral del constructor, ni implica responsabilidad sobre la
planeacién, programacion, calidad general de la obra, estabilidad estructural, seguridad industrial,
manejo ambiental o cumplimiento de obligaciones contractuales del ejecutor.
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La responsabilidad técnica, civil y legal de la ejecucién de la obra recae exclusivamente en el constructor
y/o urbanizador.

Cierre: Etapa final del procedimiento mediante la cual la empresa deja constancia del cumplimiento de
los requisitos técnicos exigidos para la conexién e incorporacidon de la infraestructura al sistema,
incluyendo Acta de Finalizacién de Supervisidon Técnica de Obras, cuando aplique.

El cierre no exonera al constructor, urbanizador o responsable técnico de obligaciones posteriores
relacionadas con estabilidad, calidad de materiales, garantias legales o vicios ocultos, ni implica que la
empresa asuma responsabilidades distintas a la operacién del sistema una vez formalmente recibido.

Ingeniero (s) Revisor (es): Profesional designado por la empresa para efectuar la revision técnica de los
disefios, estudios y documentos asociados a proyectos de acueducto y/o alcantarillado, con el fin de
verificar su conformidad con la normatividad vigente, los lineamientos técnicos de la entidad y los
criterios de integracion al sistema.

La labor del ingeniero revisor se limita al analisis documental y técnico de la informacién presentada para
aprobacién, incluyendo planos, memorias de calculo y especificaciones, sin que ello implique
responsabilidad sobre errores de disefio, omisiones, ni sobre la viabilidad constructiva o ejecucién de las
obras.

La aprobacién o concepto emitido por el ingeniero revisor no constituye interventoria, ni validacién
integral del proyecto, ni traslada responsabilidad sobre la calidad, estabilidad o funcionamiento futuro de
la infraestructura, la cual recae exclusivamente en el disefiador, constructor y/o urbanizador.

Ingeniero (s) Supervisor (es): Profesional designado-porla empresa para realizar el seguimiento técnico
en campo durante la ejecucion de las obras de acueducto y/o alcantarillado asociadas a mayores
conexiones, con el propdsito de verificar el cumplimiento de los disefios aprobados y de las
especificaciones técnicas establecidas por la entidad.

El ingeniero supervisor ejerce actividades de verificacién y control técnico puntual sobre aspectos
constructivos relacionados con la correcta instalacidn, empalme y funcionalidad de las redes a incorporar
al sistema, sin que ello implique direccidon de obra, interventoria integral ni control sobre aspectos
administrativos, financieros, contractuales o laborales del ejecutor.

La actuacion del ingeniero supervisor no traslada responsabilidad sobre la calidad total de la obra, su
estabilidad estructural, seguridad industrial, manejo ambiental o cumplimiento contractual, las cuales son
responsabilidad exclusiva del constructor, urbanizador o responsable técnico de la obra.

Supervisor (es): Persona(s) designada(s) por la empresa para ejercer actividades de seguimiento y
verificacidn técnica durante la ejecucion de obras de acueducto y/o alcantarillado asociadas a mayores
conexiones, con el fin de constatar el cumplimiento de los disefios aprobados y de las especificaciones
técnicas establecidas por la entidad.
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5.

El(los) supervisor(es) desarrollan funciones de control técnico puntual en campo, orientadas a la correcta
construccion, instalaciéon, empalme y funcionalidad de las redes que seran incorporadas al sistema,
dejando registro de las verificaciones realizadas cuando corresponda.

La actuacidén del(los) supervisor(es) no constituye interventoria integral, ni direccion de obra, ni implica
control administrativo, financiero, contractual o laboral sobre el ejecutor, ni traslada responsabilidad
sobre la planeacién, programacion, calidad general de la obra, estabilidad estructural, seguridad
industrial o manejo ambiental.

La responsabilidad técnica, civil y legal de la ejecucién de la obra recae exclusivamente en el constructor,
urbanizador o responsable técnico de la obra.

Sistema de acueducto: Conjunto de elementos y-estructuras cuya funcion es la captacion de agua, el
tratamiento, el transporte, almacenamiento y entrega al usuario final, de agua potable con unos
requerimientos minimos de calidad, cantidad y presién.

Sistema de alcantarillado sanitario: Conjunto de elementosy estructuras cuya funcidn es la recoleccidn,
conduccidn y evacuacién hacia las plantas de tratamientoy/o cuerpos receptores de agua, de las aguas
residuales y/o lluvias producidas en una ciudad o municipio. También se incluyen las obras requeridas
para el transporte, tratamiento y disposicion final de estas aguas.

Entidad externa: persona juridica que presente disefios o ejecute obras de acueducto y saneamiento
basico diferente a ESSMAR E, S, P que implique directamente la reposicién y ampliacion de redes de los
sistemas de acueducto y alcantarillado sanitario o que implique indirectamente la reposicién de estos
servicios como consecuencia de la ejecucién de proyectos de origen pluvial, de pavimentacién o de
cualquier obra de ingenieria.

GENERALIDADES

De conformidad con el Decreto 282 del 18 de noviembre de 2016, la Empresa de Servicios Publicos del Distrito
de Santa Marta E.S.P. podrd utilizar la sigla ESSMAR E.S.P. en todas sus actuaciones administrativas, judiciales
y comerciales.

Con el fin de garantizar la adecuada proteccidn, operacidén y sostenibilidad de la infraestructura de los
sistemas de acueducto y alcantarillado sanitario, la ESSMAR E.S.P. establece las siguientes disposiciones:

5.1

5.2

Todas las obras que impliquen intervencion parcial o total de los sistemas de acueducto y alcantarillado
sanitario deberan dar cumplimiento a lo establecido en el presente procedimiento, de acuerdo con las
caracteristicas del proyecto.

Una vez radicada la solicitud en un tiempo maximo de 15 dias habiles la Subgerencia de Proyectos y
Sostenibilidad evaluard el proyecto, determinard si cumple con los requisitos técnicos continuar el
proceso validacion.

Cadigo: PI-P03 Versioén: 02 Pagina 3 de 13




E SM;R ESP PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD cODIGO PI-P03

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS iy -
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA PROCEDIMIENTO Gestion de Obras de Acueducto y/o Alcantarillado VERSION 02
Ejecutadas por Entidades Externas
5.3 La ESSMAR E.S.P. no realizara supervision técnica ni recibird para su operacién ninguna obra que no

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

haya sido previamente disefiada por ESSMAR E.S.P. o por un tercero, sin que dichos disefios hayan sido
debidamente revisados y aprobados por ESSMAR E.S.P.

La vigencia de aprobacion de los disefios efectuados por terceros, asi como los disefios efectuados por
la ESSMAR E.S.P tienen un tiempo de 24 meses contados a partir de la fecha del documento de
aprobacion de la Subgerencia de Proyectos y Sostenibilidad. Si durante este periodo de tiempo (24
meses) la empresa contratante o entidad externa no ha efectuado las obras instalacién, reposicion,
ampliacién u optimizacidn de los sistemas de acueducto y alcantarillado sanitario, es necesario solicitar
a la ESSMAR E.S.P validez técnica o actualizacién del proyecto.

Para la aprobacion del proyecto de diseio presentado por un externo, este debe estar acompafiado de
unos planos de apiques que corrobore la informacion de catastro entregada por la ESSMAR E.S.P.

En el caso de las obras que se' intervenga la red de alcantarillado sanitario, se debera evaluar
hidraulicamente por parte del externo la capacidad de las tuberias o colectores en los tramos aguas
debajo de la red a intervenir teniendo en cuenta los nuevos aportes de aguas residuales.

Las entidades externas que intervengan los sistemas de acueducto y alcantarillado parcial o totalmente
deberian dentro de las garantias o péliza de cumplimiento tener como beneficiario de las obras a
Empresa de Servicios Publicos del Distrito de Santa Marta - ESSMAR E.S.P. con NIT 800181106-1, estas
garantias ademads del cumplimiento como-minimo-debe contener el amparo de calidad del bien
suministrado y estabilidad de la obra. realizada. Lo anterior, para que ESSMAR E.S.P. pueda adelantar
cualquier reclamacion a que haya lugarante-la compafiia de seguros posterior al recibo de la obra. La
ESSMAR E.S.P. recibiera copia de esta estas podlizas y cada una de sus modificaciones una vez se
encuentren expedidas y aprobadas por la entidad contratante, incluyendo la version final de la misma
donde se concreta desde cuando queda vigente la estabilidad de la obra.

En un tiempo 10 dias calendario previo a la ejecucién de las obras, la contratante del proyecto debera
entregar a la ESSMAR E.S.P cronograma de ejecucidon de obra y copia de los planos de disefios
aprobados o disefiado por la ESSMAR E.S.P. cada juego de planos debe contar con sello y firma de
profesional de la revision de disefios y de supervisidon de obras.

Antes inicio de obra se deben contar con los documentos y/o certificado de calibracion de los equipos
de topografia.

La ESSMAR. E.S.P, durante la fase de disefo y revision no se hace responsable de la estimacién de
cantidades de suministro y presupuesto de las obras con que se ejecuten las actividades de instalacidn,
optimizacidn y reposicion de los sistemas de acueducto y alcantarillado sanitario. Esta actividad estard
a cargo de la empresa contratante de los disefios de ingenieria.
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5.11 Es necesario que empresa contratante haga la reposicion total sobre toda la extensién del area del

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

proyecto, teniendo en cuenta que durante el proceso constructivo de obras de origen pluvial o de
construccion de placa de pavimento la tuberia existente de acueducto y alcantarillado sanitario sufra
deterioro estructural de las paredes y por consiguiente se pierda capacidad de transporte y
exfiltraciones en el terreno que luego generen contaminacion.

En toda obra que implique instalacidn, reposicién, ampliacion u optimizacién de los sistemas de
acueducto y alcantarillado sanitario se debe garantizar los siguiente:

a. Reposicién de toda la red de acueducto encontrada en terreno en material de gres, Hierro ductil,
hierro fundido y asbesto cemento por material plastico bien sea polietileno o PVC segun lo
indique el operador o los planos-aprobados

b. Reponer toda red de acueducto en PVC o Polietileno que se encuentre en mal estado o sufra
danos durante la ejecucidonde la obra.

c. No se permite la instalacion y/o reposicidon de tuberia en un didmetro inferior al encontrado en
el terreno.

Para aprobacidn del proyecto de disefio presentado por un externo debe estar acompafiado de unos
planos de apiques que corrobore la informacién de catastro entregada por la ESSMAR E.S.P.- Este
documento hace parte del Sistema Integrado de Gestién de la ESSMAR E.S.P. “SIGES” y; se elabora
teniendo en cuenta los lineamientos definidos en la SI- GOl Guia de Elaboraciéon y Control de
Documentos y Registros.

Las comunicaciones internas que se deprendan-con ocasion a la aplicacion de este procedimiento se
tramitaran siguiendo los lineamientos definidos en el GD-P0O1 Procedimiento recepcidn, radicacién y
tramites de correspondencias internas y externas.

Si el proyecto tiene aprobacién con fecha posterior a la publicacion de este procedimiento, debera
presentar los tramites y sellos de aprobacién de las memorias de calculo y planos de disefio emitidos
por los anteriores operadores del servicio de acueducto y alcantarillado.

Entregable minimo para evaluacién del proyecto los documentos que se deben entregar para
evaluacion del proyecto, se debe entregar una copia en medio digital los documentos a entregar son
los siguientes:

ANEXO CONTENIDO MINIMO Y PRESENTACION

Documento General del e Descripcidn de las obras de las obras de acueducto y alcantarillado a

e Descripcidn de naturaleza del proyecto.
e Ubicacion y Objetivo del proyecto.

Proyecto ejecutar.
e Certificado que la obra ejecutar no esté en zona de proteccién o en
zona de alto riesgo
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ANEXO CONTENIDO MiINIMO Y PRESENTACION
Topografia e Planimetriay Altimetria, Cartera de Campo

5.17 Entregable minimo para Aprobacidn de Disefios de Ingenieria de Detalle a continuacidn, se enlistan los
estudios que se deben entregar para aprobacién de los disefios, se debe entregar una copia en medio
digital para las revisiones y una vez sea aprobado debera entregar a la Essmar E.S.P una copia en fisico
y digital de paquete de planos para trabajo de ejecucidn en obra, los documentos a entregar son los

siguientes:

ANEXO

CONTENIDO MINIMO Y PRESENTACION

Documento General del
Proyecto

Descripcion de naturaleza del proyecto.

Ubicacién-del proyecto.

Objetivo del proyecto.

Descripcion de las obras de las obras de acueducto y alcantarillado a
ejecutar.

Cuadro de cantidades de suministro del sistema de acueducto y
alcantarillado a construir

Cronograma de obras.

Memorias de Calculo

Documento de memorias.

Criterio o parametros de disefios establecidos.
Tablas de calculo.

Hojas de Calculo.

Tablas de resultados de losmodelos hidraulicos.
Documento de responsabilidad de disefos

Modelacion Hidraulica.

Archivo de modelacidn hidraulica, para acueducto en formato original
y archivo extensién compatible con EPANET y para alcantarillado
sanitario en formato original y archivo extensién compatible
EPASWMM

Tabla de resultados.

Planos de Disefos

Ubicacion general del proyecto

Plano de vista en planta de acueducto y perfil cuando la ESSMAR E.S.P
lo requiera

Planos de vista en planta de alcantarillado sanitario.

Plano en perfil de alcantarillado sanitario.

Plano de detalles de inferencia con otros servicios

Planos de apiques y de corroboracidn de catastro de redes.

Escala adecuada y texto legibles.

Red existente en escala de grises y linea continua.

Red proyectada color a elegir (para didmetros y material) y linea
punteada.

Manholes existente en Gris y circulo interno vacio.
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ANEXO CONTENIDO MiNIMO Y PRESENTACION

e Manholes proyectado en color y circulo interno sélido.
e Cuadro de convenciones segun las condiciones encontrada en terreno.

e Informe topografico.

e Planos de ubicacion con curva de nivel y detalles infraestructura.
e Cartera topogréfica.

e Tarjeta profesional de topdgrafo

Topografia

e Informe geotécnico.

Estudios de Suelos L
e Plano con ubicacion de sondeos.

5.18

5.19

Este documento hace parte del Sistema Integrado-de Gestion de la ESSMAR E.S.P. “SIGES” y; se elabora
teniendo en cuenta los lineamientos definidos en |la SI-01 Guia de Elaboracion y Control de Documentos
y Registros.

Las Comunicaciones internas que se deprendan con ocasién a la aplicacién de este procedimiento se
tramitaran siguiendo los lineamientos definidos en el GD-PO1 Procedimiento de comunicaciones
oficiales.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable o

No. Descripcion de la Actividad Rol/Dependencia Registros
Identificar obras ejecutadas por entidades
externas:
Recibe informacidn del proyecto u obra a
través de comunicaciéon externa o
identifica obras de acueducto vy/o
alcantarillado sanitario mediante PI-FO4 - Ficha de
supervision técnica, visitas o reportes | Profesional Especializado/ Identificacion de

1 internos. Subgerencia de Proyectos y Obras Ejecutadas
Sostenibilidad por Entidades

Nota 1: Si la obra no cuenta con disefios Externas

aprobados por la Essmar E.S.P, continua con la
Actividad No. 2

Nota 2: Si la obra cuenta con disefios
aprobados por la Essmar E.S.P, continua con la
Actividad No. 8.
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., . . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad P Registros

Rol/Dependencia

Generar _comunicacion externa para
requerimiento de informacion:

Emite comunicacién externa solicitando
formalmente a la entidad externa la
entrega de informacién, documentos
técnicos o disefios requeridos para la
evaluacion, revision o aprobaciéon de un
proyecto de acueducto y/o alcantarillado.
El requerimiento de informacién no
constituye aprobacion, concepto favorable
ni validacion técnica del proyecto, ni
implica responsabilidad por parte de la
empresa sobre la calidad, suficiencia o
idoneidad de la informacién que sea
posteriormente aportada.

Nota 1: Esta actividad aplica cuando no se
cuenta con la informaciéon del proyecto
completa.

Profesional Especializado/
Subgerencia de Proyectos y
Sostenibilidad

GD-F22 Modelo de
Comunicacién

Enviada

Recibir los disefios y documentos técnicos
del proyecto:

Recibe a través de correspondencia
ESSMAR E.S.P. los disefios y documentos
técnicos del proyecto vy verifica su
integridad, completitud y cumplimiento de
los requisitos minimos.

Profesional Especializado/
Subgerencia de Proyectos y
Sostenibilidad

N/A

Hacer registro de informacion en la matriz
de revisidn de disefios:

Registra la informacidn del proyecto en la
matriz de revisidon de disefios, asignando
estado y control de seguimiento.

Profesional Especializado/
Subgerencia de Proyectos y
Sostenibilidad

PI-F28 - Matriz de
Revision de Disefios
Hidrdulicos para
Obras Ejecutadas
por Entidades

Externas
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., . . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad P ] Registros
Rol/Dependencia
Realizar revisién técnica de disefos:
Revisa los disefios presentados, verificando Profesional Especializado/ GD-F22 Modelo de
5 | el cumplimiento de los requisitos técnicos | Subgerencia de Proyectos y Comunicacion
y normativos. En caso de observaciones, Sostenibilidad Enviada
comunica los ajustes requeridos,
repitiendo el ciclo hasta su cumplimiento.
Validar disefios y requiere fecha de inicio
de obra:
Profesional Especializado/ GD-F22 Modelo de
6 | Valida los disefios 'y comunica | Subgerencia de Proyectosy Comunicacién
externamente su aprobacion, solicitando la Sostenibilidad Enviada
fecha de inicio de obra y los planos
aprobados.
Recibir notificacién de inicio de obra:
Profesional Especializado/
7 Recibe la notificacion de inicio de obra, | Subgerencia de Proyectos y N/A
junto con la informacién requerida para Sostenibilidad
programar la supervision técnica.
Registrar la_informacién de la obra en la
matriz de control: PI-FO5 - Matriz de
Profesional Especializado/ Supervisién de
8 | Registra la informacion de la obra| Subgerencia de Proyectosy Obras Ejecutadas
identificada en la matriz de obras Sostenibilidad por Entidades
supervisadas, incluyendo la informacién Externas
basica de la obra.
!En'tfegar y socu'fﬂ!zlar t’el rfrovecto para el . o PI-F29 - Acta de
inicio de supervisién técnica: Profesional Especializado/
] Entrega de Obra a
9 Subgerencia de Proyectos y

Entrega la documentacién relacionada del
proyecto al supervisor técnico de campo.

Sostenibilidad

Supervisor Técnico
de Campo
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DL DISTRITO DE SANTA MARTA BROCE DN N * IonEj(jcutarj‘ass sor (I:El::idl:;gsylioxtef:;sa” . MERSION 02
., . . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad P Registros

Rol/Dependencia

Hacer seguimiento y supervision técnica
de la obra:

Profesional Especializado /
Realizan la supervisién técnica de la obra | Subgerencia de Proyectosy
mediante visitas y verificaciones, dejando Sostenibilidad PI-F30 - Reporte de

10 | registro del avance y condiciones técnicas. Incidentes de Obra

Técnico Operativo/
Nota 1: El técnico operativo debe reportar los Subgerencia de Proyectos y
incidentes o novedades técnicas identificadas Sostenibilidad
durante la ejecucion de la obra, tantas veces
como sucedan.

Registrar, gestionar y hacer seguimiento
de los incidentes: PI-F31 - Matriz de

Incidentes de Obras

Diligencia la matriz de incidentes, Ejecutadas por

i i i Profesional Especializado i
comum.ca ala entld.ad externa las aICC|.ones . p / Entidades Externas
11 | correctivas necesarias, realiza seguimiento | Subgerencia de Proyectosy
y determina el cierre de este. Sostenibilidad GD-F22 Modelo de

Comunicacién
Enviada

Nota 1: En la matriz se debe actualizar el estado
del incidente cuando ocurra un cambio en el
mismo.

Gestionar la solicitud para la autorizacion
de conexiodn a los sistemas:

Gestiona la solicitud de conexion a los

sistemas y valida el cumplimiento de los
PI-F32 - Solicitud de

requisitos para tramitar la autorizacion con Profesional Especializado/

I b i d duct . Empalme a Redes
12 |la  subgerencia € acueducto Yy | gybgerencia de Proyectosy

alcantarillado. Sostenibilidad de Acueducto y/o

Alcantarillado

Nota 1: Mediante un correo electrénico el
profesional especializado debe solicitar a la
Subgerencia de Acueducto y Alcantarillado la
programacion de la fecha para ejecutar el
empalme de la red nueva con la existente.
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E SM; R E SP PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD coDIGO PI-P03
______—,'._-‘.___
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS iy -
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA PROCEDIMIENTO Gestior do Obras de Agueduclo ¥io Alcantariliado VERSION 02
jecutadas por Entidades Externas
., . . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad P ] Registros
Rol/Dependencia
Profesional Especializado /
Subgerencia de Proyectos y
Hacer supervision técnica de la conexidn a Sostenibilidad
los sistemas:
Técnico Operativo/
. . .. . SI-FO5 Acta de
13 | Realizan la supervision técnica de la| Subgerencia de Proyectosy B
. . g e Reunion
conexién del sistema, verificando el Sostenibilidad
cumplimiento de las condiciones técnicas
establecidas. Subgerente y/o Directores/
Subgerencia de Acueducto y
Alcantarillado
. N /. Profesional Especializado
Finalizar la Supervisién Técnica de la obra: -y dpPr " /
ubgerencia .e” oyectos y PI-FO7 — Acta de
14 Verifica la terminacion de la obra y Sostenibilidad Finalizacion de
diligencia el acta de finalizacion, dejando . J Supervisién Técnica
. . ¥ Técnico Operativo/
constancia del cierre de la supervision / de Obras
.. Subgerencia de Proyectos y
técnica de obra. o A
Sostenibilidad
Notificar cierre de la Supervisién Técnica g . i
Técnico Administrativo/
de la obra: i
- Subgerencia de Proyectos y
Realiza la notificacidn del cierre de obra Sostenibilidad GD-F18 Circular
15 | mediante circular interna a la subgerencia ) o Interna
de, acueducto y alcantarillado y sus Profeswnal Especializado /
direcciones adscritas y a la subgerencia de | Subgerencia c{e'l?royectos y
gestion comercial y servicio ciudadano. Sostenibilidad
7. BASE LEGAL
. Descripcion de articulos, capitulos o
. Entidad que N.2 Fecha de o el
Tipo de Norma . ips s s s partes de la Norma que aplican al
Emite Identificacion Expedicion
documento
e Congresode |, | Andefuiode | 0o b e e dton
v Colombia 1994 P domicriarios y
otras dlSpOSICIOhES

Caodigo: PI-P03
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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA

PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD cODIGO PI-PO3
PROCEDIMIENTO Gestion c.ie Obras de Acue.ducto y/o Alcantarillado VERSION 02
Ejecutadas por Entidades Externas

. Descripcidn de articulos, capitulos o
. Entidad que N.2 Fecha de P ol
Tipo de Norma . I . . partes de la Norma que aplican al
Emite Identificacion Expedicion
documento
“Modifican los articulos 2.1.1.4y 2.2.1.4
., de la Resolucion CRA nimero 151 de
Resolucion CRA 151 2001 2001, los articulos 10y 13 de la
Resolucién CRA numero 413. “
Por la cual se adopta el Reglamento
Ministerio de Técnico para el Sector Agua Potable y
., Vivienda, Saneamiento Basico — RAS y se derogan
Resol 2017
esolucion Ciudad y 0330 0 las resoluciones 1096 de 2000, 0424 de
Territorio 2001, 0668 de 2003, 1459 de 2005y 2320
de 2009.
Ministerio de
., Vivienda, “Por la cual se modifica la Resolucion
Resolucion Ciudad y 0799 2021 0330 de 2017”
Territorio

8. DOCUMENTOS RELACIONADOS

9. REGISTROS Y/O FORMATOS

SI-GO1 Guia Elaboracidn y Control de Documentos y Registros
GD-PO1 Procedimiento de comunicaciones oficiales

NTC ISO 9000:2015 Sistemas de Gestién de la Calidad. Fundamentos y Vocabulario
NTC ISO 9001: 2015 Sistemas de Gestion de la Calidad. Requisitos
NTC ISO 9011: 2018 Directrices para la auditoria de-los sistemas de gestion

Identificacion Almagenam|gpto Proteccion
(Archivo de gestion)
Caodigo Lugary Tiempo de Responsable de Recupgraqf)n Dlspostlcmn (,.Acuon
Nombre . .. . (clasificacion cumplido el tiempo
Formato Medio Retencion Archivarlo .
para consulta) de retencion)
Ficha de Identificacion de Fisico/ Subgerencia de Codieo
PI-FO4 Obras Ejecutadas por Dicital 5 afos Proyectos y fecﬁa ¥ TRD
Entidades Externas g Sostenibilidad
Matriz de Supervision de L. Subgerencia de s
. Fisico/ N Codigo y
PI-FO5 Obras Ejecutadas por Dicital 5 aflos Proyectos y fecha TRD
Entidades Externas & Sostenibilidad
Acta de Finalizacién de . Subgerencia de s
o Fisico/ o Codigo y
PI-FO7 Supervisidn Técnica de Digital 5 afios Proyectosy fecha TRD
Obras & Sostenibilidad
Matriz de Revisién de .
L - .. Subgerencia de L
Disefios Hidraulicos para Fisico/ N Cédigo y
PI-F28 . . 5 afhos Proyectosy TRD
Obras Ejecutadas por Digital - fecha
. Sostenibilidad
Entidades Externas
Cadigo: PI-P03 Version: 02 Pagina 12 de 13




EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE SANTA MARTA

PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD cODIGO PI-PO3
PROCEDIMIENTO Gestion c.ie Obras de Acue.ducto y/o Alcantarillado VERSION 02
Ejecutadas por Entidades Externas

Identificacion Almagenam|gpto Proteccion
(Archivo de gestién)
Codigo Lugary Tiempo de Responsable de Recu!:feracllfm Dlsposllcmn (Acuon
Nombre . .. . (clasificacion cumplido el tiempo
Formato Medio Retencion Archivarlo -
para consulta) de retencion)
Acta de Entrega de Obra a L. Subgerencia de Ly
. L Fisico/ N Codigo y
PI-F29 Supervisor Técnico de Digital 5 afios Proyectosy fecha TRD
Campo & Sostenibilidad
. L. Subgerencia de Ly
PI-F30 Reporte dglbnrzldentes de II:DIiSIiCt(;/I 5 afios Proyectosy C(f):(!ﬁ: Y TRD
g Sostenibilidad
Solicitud de Empalme a Fisico/ Subgerencia de Codigo
PI-F32 Redes de Acueducto y/o Dicital 5 afos Proyectos y fecﬁa y TRD
Alcantarillado & Sostenibilidad
Matriz de Incidentes de Fisico/. Subgerencia de Codieo
PI-F31 Obras Ejecutadas por Digital 5 afos Proyectosy fecia ¥ TRD
Entidades Externas g Sostenibilidad
L . Subgerencia de .
Model . £ ,
GD-F22 odelo dEi\(/Zic;r;:nlcauon DIiSIiCt(;/I 5 afios Proyectos y C(f):cliz y TRD
& Sostenibilidad
o Subgerencia de L
SI-FO5 Acta de Reunidn FI_SI_CO/ 5 aflos Proyectosy Codigoy TRD
Digital A, fecha
Sostenibilidad
.. Subgerencia de Ly
GD-F18 Circular Interna ico/ AN ws Proyectos y codigoy TRD
Digital w4 fecha
Sostenibilidad

10. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha item Modificado Descripcion
Encabezado Se cambio el nombre del documento
ltem1. Objetivo Se redefinio el objetivo
ftem 2. Alcance Se modifico el alcance del documento
01 17/03/2022 | item 4. Definiciones Se agregaron definiciones, se eliminaron otras
ftem 5. Generalidades | Se modificaron algunas generalidades en alcance
. Se agregaron nuevos pasos en la descripcién de
Item 6. Actividades g & P P
actividades
11. ANEXOS
No Aplica
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